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Na temelju elanka 66. Statuta Djefjeg vrtifa « Vara±din « na sjednicj upravnog vije§a
edrfane dana  20 . OY.
Vrti6a.

1.   OPCE ODREDBE

donesen je Pos!ovnik o radu Upravnog vijdea

6lanak 1 .

Ovim pcelovnikom ureduje se :
-     pripremanje sjednica upravnog vije6a
-    sazivanje sjednica, dostava poziva i radnih materijala
-    vedenje sjednica i postupak od[u5ivanja
•     prava i du±nosti predsjednika upravnog vije€a
-    druga pitanja znafajna za rad i odlueivanje na sjednicama upra¥nng vije5a

elanak 2.

Odredbe ovog Poslovnika primjenjuju se i na drugs osobe koje su prisuthe i
sudjeluju u radu upravnog vije6a.

£Ianak 3.

0 pravj(noj primjeni ovog Poslovnjka brine predsjednik Upra¥nng vjjdea.

2.   PRIPREMANJE I SAIIVANJE SJEDNICA UPRAVNOG VIJE€A

efanak 4.

Prvu sjednicu Upravnog vijefa, nakon provedenih izbora / konstituirajufa
sjednica / saziva predsjednik ljpravnog vije6a iz prija§njih mandata.

Radom prve sjednice do izbora novog predsjednika rukovedi predsjednik k
prija§njeg mandafa ili najstariji 5Ian novoizabranog Upravnog vije5a.

5lanak 5.

Dnevni red konstituirajude sjednice obaveEno sadrzi sljede6e tofke
1.   Iavje§6e a izboru za 6lanove upravnog vije6a
2.   Veffikacija mandata izabranih 5lanova LJpravnog vijefa Vr[iea



u dnevni red konstituirajude sjednice Upravnog vijefa mogu se utvriditi i druga
pitanja o kojima je neephodno donijeti odluke.

£lanak 6.

Predsjednik upravnog vijefa zajedno s ravnateljem priprema i razmatra
materija[e za sjedniou upravnog vijeda i obavija druge pripremne radnje.

Sjednice se moraju pripremati take da se mad odvija efikasno, ekonomi5nc ts
da se odluke donose na vrijeme i u skladu s aktima Vrfifa i zakonskim odredhama.

£lanak 7.

Prijedlog dnevnog reda sjednice Upravnog vijefa utwduje ravnaie!j i
predsjednik upra¥nng vijefa i!i druga osoba koju ovlasti ravnate!j.

Prigedom utvrdivanja dnevnog reda pctrebno je voditi raedna
-     da se u dnevni red ilnesu pitanja o kojima je Upravno vijede nadle±no

raspravljati i donositi odluke
da dnevni led sjednice ne buds preopsezan
da pitanja a kojima se raspravlja budu obrazlckena, dokumentirana te da se
odluka mofe donijeti bez dugih rasprava, na zakaEanoj sjedniei.

elanka 8.

Sjedniou LJpravnng vijeda saziva predsjednik upravnog vijeda, a u njegovoj
odsutnosti zamjenik predsjednika.

Predsjednik upravnog vijefa duzan je sazvati sjednicu na pismeni zahtjev bar
dva elana upravnog vijefa.

Clanak 9.

Poziv za sjednicu obavezno sadrzi :
-datum odr±avanja sjednice7 mjesto i vrijeme odrzavanja sjednice
-     prijedlog dnevnog reda
-    pctpis predsjednika upravnog vije6a
-    popjs osoba kojima se poziv dostavlja.

elanak 10.

Sjednici upravnog vijefa predsjedava predsjednik, a u slufaju njegove
odsutnosti zamjenik predsjednika Upravnog vijefa.

To6ke za raspravu po dnevnom redu duzan je obrazlofiti ravnate!j ill drugs
osoba koja je za edriedeno pitanje stru5na.



£lanak 1 1 .

Pravo odlu6ivanja imaju na sjednici same 6!anovi Upravnog vije€a.
Ostali prisutni imaju pravo sudjelovati u raspravi uz suglasnast predsjednikaS

ali bez prava odlu5ivanja.

£!anak 12.

Prije otvaranja sjednice predsjednik Upravnog vijeda provjerava da li je na
sjednici prisutna ve€ina 6lanova Upravnog vijeda i utvrduje imena prisutnih i edsLithih
5lanova.

Predsjednik utvrduje koji, od 5lanova Upravnog vijeda je opravdao s¥oj
izostanak.

Ako je na sjednici prisutna ve6ina elanova upravnng vijefa, sjednica mcife
pedeti s radom.

Nakon otvaranja sjednice predsjednik poziva 6lanove Upravnog vijefa na
iznosenje primjedbi na ed[uke pro§le sjednice, a nakon toga se prihvafa ili ne
zapisnik prethodne sjednice.

£lanak 13.

Dnevni red sjednice utvrduje se temeljem prijedloga dnevnog reda koji je
dostavljen svim dianovima Upravnog vije6a.

6lanak 14.

Svaki 6!an upravnog vijeda ima pravo prije utvrdivanja dnevnog reda sjedniee
predloziti dopunu. Dopunu dnevnog reda maze predloziti i ravnatelj vrtifa.

Dnevni red je utvrden ako za njega glasuje vectna 5!anova Upravnog ¥ijefa.
Prihva6eni dnevni red sjednice ne mofe se mijenjati.

Nakon prihvafanja dnevnog reda, s ili bez dopuna, prelazi se na raspraou i
odlufivanje pQ tdekamaz redoslijedom kako je iltvrideno.

Referent po pojedinoj todei dnevnog reda dufan je ukratko iznijeti sadr±aj i bit
problema, predlo±iti dano§enje odluke ili zaklju6ka.

elanak 15.

Na sjednici nitko ne mo±e govoriti prije nego mu predsjednik Upravnog ¥ije5a
da rije6 po redu prijavljivanja.

Prije svih prijavljenih rije6 se mc±e dati izvjestitelju pe tcekama dnevnng veda
ako se zahtijeva dopunsko obrazlo±enje, odnosno ako se od njega trafi odgcvor na
postavljeno pitanje u raspravi.



6fanakl&.-

Osoba kQja sudje[uje u raspravi maze a istom pitanju govariti vise pLitaf, all
same uz dozvolu predsjednikat

Pra¥o na ponovno sudjelovanje u raspravi ima svaka osoba tek nakon §to
zavr§e s iz!aganjem osobe kQje su se prvi puta prijavile za raspravu.

£Ianak 17.

Sudionik u raspravi koji dobije rije6 obavezan je pridr±avati se predmefa
rasprave prema utvrdenom dnevnom redu. Ukoliko se sudionik u raspravi u svSm
izlaganju udalji od predmeta rasprave, predsjednik upravnog vije6a de ga cpemenuti,
a zatim uskratiti pravo na daljnje sudjelovanje u raspravi.

¢lanak 18.

Svaki sudionik u raspravi dufan je govoriti kratko i jasno i iznositi pnjedloge za
rje§avanje predmeta a kejemu se raspravlja.

Predsjednik Upravnog vijefa duzan je voditi brigu a neometanju sudionika u
raspravi za vrijeme njegovog izlaganja.

6Ianak 19.

Upravno vije6e mofe na prijedlng predsjednika i!i bile kojeg 6lana odlu5iti
prekinuti raspravu o pejedinom predmetu i predmet ponovno proufiti, izmijeniti-,
dopuniti odnosno prihaviti dodatne podatke za slijededu sjedniou upravnog vije6a`

Clanak 20.

Ako se na sjednjci raspravlja a dokumentima ili pedacjma koji se smatraju
peslovnom i[i drugom tajnom, predsjednik de upozoriti prisutne kako se  ti dokumenti8
podaci, odnosno sadrifaj rasprave, smatraju tajnom i prisutni su ih du±ni 6uvati kae
tajnu u skladu sa zakonom i aktima Vrtifa.

6!anak 21 .

Kada predsjednik utvrdi da viis nema prijav!jenih sudionika u raspravi,
zaklju5it de raspravu.

£lanak 22.

6lanu Upravnog vijefa ill drugoj osobi prisutnoj na sjednici koja sudjeluje u
raspravi, ukolike se ne pridrzava reda i ne pdstuje edredbe o¥ng Pos!ovnika, mcgu
se izre6i s!ijedede mjere :



opomena
eduzimanje rije5i
udaljavanje sa sjednice.
Opomena se izribe osobi koja svojim ponafanjem ili izlaganjem na sjednici ne

postupa u skladu s odredbama Poslovnika i naru§ava normalan red sjednice.
Opomenu izrife predsjednik Upravnog vijefa.

Mjera odu=imanja rije6i izri5e se osobi koja svojim ponasanjem i izjavama
naru§ava norma!an rac] sjednice, a vet prije toga joj je izreeena mjera opomene.
Mjeru izri6e predsjednik Upravnog vijefa.

Mjera udaljavanja sa sjednice izri5e se osobi koja ne postupa po nalogu
predsjednika upravnog vijefa] koji joj je ranije izrekao mjeru eduzimanja rije5i i!i na
drugi naein grube ometa i spre5ava red sjednice.

Mjeru uda!javanja sa sjednice pctvrduju 6Ianovi Upravncg vijeda na prijed!cg
predsjednika, ve€inom glasova.

Osoba kojoj je izre6ena mjera udaljavanja du±na je odmah napustiti prostoriju
u kojoj se sjednica odr±ava.

Uda!javanje sa sjednice odnosi se same za sjednicu na hajoj je ova mjera
izrefena.

6!anak 23.

Zakazana sjednica LJpravnog vijeda odlaze se kad nastupe okc!nosti koje
onemogueuju edrfavanje sjednice u zakazani dan i vrijeme. Sjednica Upravnog
vije6a odlo±it 6e se odlukom predsjednika Upravnog vijede.

Ako je sjedr!ica odlozena, prl.sutnj 6lanclvi obavje§tavaju se a ¥remenu
odr±avanja nave sjednice, a odsutnim 6Ianovima Salje se pismena obavijest a
pcmovno zakazanoj sjednici.

£Ianak 24.

Sjednica upravnog vije6a prekida se :
kad se u toku sjednice smanji broj 6lanova Upravnog vjje±a te se ne mogu
donositi pravovaljane odluke
kada dode do fe±eg narufavanja redana sjednici, a predsjednik nije u sfaFtju
odrzati ned

-    ako je za pejedinu to5ku dnevnog reda pctrebno priba¥jti dedatno mi§ljenje i
podatke koji se ne mogu pribaviti u kratkom roku.
Sjednica se moke prekinuti i na kra6e vrijeme radi odmQra<

€Ianak 25.

Prekinufa sjednica nastavlja se najkasnije za tri dana od dana prekida u
vrijeme kad to odluffi LJpravno vije6e.



3.   ODLuflvANJE NA SJEDNICI

€lanak 26.

Poslije raspra¥e a ppjedinoj tdeci dnevnog reda LJpravno vijede pristupa
dondsenju edluke.

Za doncisenje pravovaljane od!uke na sjednici potrebna je prisutnast veeine
svih elanova upravnog vije6a.

Prije glasovanja predsjednik formulira odluku, ednosno zaklju€ak koji se terba
donijeti u veEi s pejedinom tockom dnevnog reda.

Ako za pejedinu toeku dnevnog reda jma vise prijedloga, predsjednik daje rna
glasovanje svaki prijed!og posebnof redom kojim su prijedlQzi i predlagani.

e!anak 27.

Prilikom dono§enja odluke ili zaklju6ka o zaduzenju pojedinih komisija ili
djelatnika za izvI§enje edredenog zadatka, mora biti vidljivo the mora izvtsiti zadatak
i u kojem roku.

£lanak 28.

Upravno vijede Vrtife donosi edluke javnim glasovanjem ctanova, osim akc
zakonom ili Statutom vrtied nije drugaeije odredeno. odnosno ako Upravno vije6e na
sjednici ne edlu5i po pejedinom pitanju glasovati fajno.

6lanovi Ljpravnog vije6a glasuju izja§njavaju€i se « ZA « ili ff PF`OTIV ff
prijedloga odluke odnosno zaklju6ka.

€lanak 29.

R8zultate glasovanja utvrduje predsjedn ik.
Na temelju riezulfafa glasovanja predsjednik objavljuje da li je prijedlog

prihva6en ili odbijen.
Odluke upravnog vijefa su pravovaljane ako se ra njih izjasni ve6ina ed

ukupnog broja £!anova upravnog vijeda.

elanak 30.

Nakon §to je iscrpljen dnevni red i sva pitanja predvidena dnevnim redem su
raspravljena, pedsjednik Upravnog vije6a zak!ju5uje sjednicu.



4.   PRAVA I DU£NOSTl 6LANOVA UPRAVNOG VIJE£A

£lanak 31.

Clan upravncg vije€a duzan je biti prisutan na svakoj sjednici uprarmcg vije6a.
6lan Upravnog vijefa moze izostati sa sjednice same iz opravdanih raz!cga.
0 sprije6enosti dolaska na sjednicu 5!an je du±an pravodebno obavijestiti

predsjednika Upravnog vijeda. 0 opravdanosti izostanka pnedsjednik obavje§tava
Upravno vijede.

elanak 32.

elanovi upravnog vijeda odgovomi su za savjesno obevljanje svoje funkeije.

£lanak 33.

Clan Upravnog vijefa ima pravo na sjednici raspravljati a svim pitanjima koja
su na dnevnom redu.

Clan upravnog vijefa ima pravo sudjelovati u raspravi a prijedlogu od]uka i!i
zakljufaka, predlagati edluke jli zakljueke i o svim drugim pitanjima iz nadle±nosti
Upravnog vijefa.

5.   zAplsNiEL ODLUKE I zAKLjueci sA sjEDNicA UPRAVNOG vijE€A

6Ianak 34.

0 radu sjednjce Upravnog vijeda vodi se zapisnjk. Zapisnik vodi tajnik ¥rtifa.
Zapisnik mo±e voditi i druga osoba u odsutnosti tajnika koju na sjednici

imenuje Upravno vijede.
Zapisnik sadr=i :

1.   Mjesto i vrijeme edr±avanja sjednice, ime i prezime predsjednika Upravneg
vijefa i ctanova prt'sutnih na sjednici, te Qdsutnih dianova -opravdano i!i
neopravdano.

2.   Iine i prezime ostalih prisutnih osoba.
3.   Konstataciju da je na sjednici prisutna ve6ina 6lanova upravnog vijede, koja je

potrebna za dondsenje pravovaljanih odluka.
4.   Predlo±eni i usvojeni dnevni red i dopune dnevnog reda.
5.   Tok rada sjednice, imena i prezimena osoba koje su sudje[ovale u diskusiji i

raspravi te sa±et prikaz diskusije.
6.   Izdvojeno mi§ljenje i diskusija koju je zatra±io 5lan upravnog vijefa ili dmga

osoba prisutna na sjednici.



?.   Ftezultat glasovanja po pojedinom prijedlogu odnosno toEkama dnevneg reda.
8,   Vrijeme zavisetka sjednice, vrijeme prekida sjednice.
9.   Navesti priloge zapisniku.
10. Pctpis predsjednika i zapisnifara.
Zapisnik se sastavlja na sjednici, a 6istopis mora biti izraden u roku petnaest
dana ed dana odr±avanja sjednice.

elanak 35.

Zapisnik se sastavlja u tri primjerka koji se dostavljaju predsjedniku upra¥neg
vijeda, ravnatelju vrtifa i za arhivu.

£lanak 36.

Ako se zapisnik sastoji od vise listova na svakom !istu more biti potpis
predsjednika Upravnog vijefa.

Ispravak u zapisniku ovierava zapisnifar svojim po{pisom.
Nije dopu§teno uni§titi ili zamijeniti zapisnik.

e!anak 37.

Formu]iranje odluka i zakljufaka u zapisnik visi predsjednik upravnog vije5a.
Izvodi, prijepisi i fotokopije zapisnika ili dijela zapisnika mogu se dati

ovlastenim onganima izvan Vrtifa kao i djelatnicima Vrtifa na njihov pismeni
zahtjev'

6.   PR!JEIAZNE I ZAVR§NE ODREDBE

£lanak 38.

a primjeni ovog Poslovnika brinu predsjednik Upravnng vijefa i ravnate!j.

elanak 39.

Ovaj Poslovnik primjenjivat de se i na rad edbora i komisija te ostalih tije!a
imenovanih ed sirane upravnog vijefa.

elanak 40.

Poslovnik stupa na snagu danom dondsenja.



Stupanjem na snagu ovog Poslovnika o radu Upravnog vije6a prestaje vrijediti
Poslovnik o radu Upravnog vije6a donesen 1995. godine.

PREDSJEDNIK
UPRAVNOG VIJE6A

Valentin S l¢,ifestom

Klasa : 601 -02/06ro1/2
Urbroj :380-06-1
Varazdin, 20.04.2006.


